MIMIXEQUARU XANGARANI

/' EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

5
S
H
5
2
Z
3

MICHOACAN
DE OCAMPO

Reglamento de Servicios Bibliotecarios de La
Universidad Intercultural Indigena de Michoacan

Patzcuaro, Michoacan, a 27 de Enero de 2020.



UNIVERSIDAD INTERCULTURAL INDIGENA DE MICHOACAN
REGLAMENTO DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS DE LA UNIVERSIDAD INTERCULTURAL
INDIGENA DE MICHOACAN

FUNDAMENTO LEGAL: Con fundamento en los articulos 2, 4 y 12 de la Ley General de
Bibliotecas, 4, fraccion XX, 1, fraccién V, del “Decreto por el que se crea la Universidad
Intercultural Indigena de Michoacan, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacdn de Ocampo de fecha 11 de abril de 2011,
reformado por decretos publicados en el mismo érgano de difusion oficial de fechas 18 de
marzo y 27 de mayo de 2015, el Consejo Directivo de la Universidad Intercultural Indigena
de Michoacdn, aprueba el siguiente:

REGLAMENTO DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS DE LA UNIVERSIDAD INTERCULTURAL
INDIGENA DE MICHOACAN

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto establecer las reglas de operacién y
funcionamiento de los servicios que tiene a su cargo la Biblioteca de la Universidad
Intercultural Indigena de Michoacan.

El lenguaje utilizado en el presente instrumento no busca generar ninguna distincion, ni
marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones en la
redaccién hechas a un género representan a ambos sexos.

Articulo 2. Para efectos del presente Reglamento, se entiende por:

I. Acervo: Al conjunto de colecciones, enciclopedias, libros, revistas vy
documentos hemerograficos impresos o electrénicos, asi como manuscritos
originales, imagenes, impresos raros, grabaciones, filmaciones y otros
destinados al servicio de la Biblioteca y que forman parte del patrimonio de
la Universidad Intercultural Indigena de Michoacan.

Il. Comunidad universitaria: A los alumnos, personal académico vy
administrativo de la Universidad Indigena de Michoacdn.

Illl. Departamento: Al Departamento de Biblioteca y Educacién Continua de la
Universidad Intercultural Indigena de Michoacan.

IV. Reglamento: Al Reglamento de la Biblioteca de la Universidad Intercultural
Indigena de Michoacan.



VL.

VII.

VIIL.

IX.

Sala de lectura: Al Espacio para fomentar la lectura, la cultura, la
alfabetizacién, la informacién y la educacién.

Servicios Bibliotecarios: A las funciones encaminadas a facilitar el acceso en
forma gratuita a la consulta y préstamo del acervo bibliografico, de
publicaciones periddicas y medios audiovisuales que forman parte del
patrimonio de la Universidad Intercultural Indigena de Michoacan.

Universidad: A la Universidad Intercultural Indigena de Michoacan.

Usuario: A la persona que solicita o requiere los servicios de la Biblioteca
con el objeto de satisfacer sus necesidades formativas, informativas y
recreativas.

Usuario externo: A cualquier persona del publico que sin ser miembro de la
comunidad universitaria tenga interés en recibir los servicios Bibliotecarios
al interior de las salas de la Biblioteca, sujetdndose al presente Reglamento.

Usuario interno: A los miembros de la comunidad universitaria integrada
por alumnos, pasantes, personal académico y administrativo de Ia
Universidad Intercultural Indigena de Michoacan, que solicitan y obtienen
los servicios bibliotecarios en términos del presente Reglamento.

Articulo 3. La Biblioteca tendrd como finalidad permitir el acceso a la comunidad
universitaria, asi como a los usuarios externos, en la prestacion de los servicios
bibliotecarios que les faciliten y permitan adquirir, transmitir, acrecentar y conservar en
forma libre el conocimiento en todas las ramas del saber.

Articulo 4. El acceso a los servicios bibliotecarios sera gratuito y estara ajeno a cualquier
tipo de discriminacion motivada por origen étnico o nacional, de género, edad, por
discapacidades, condicién social, condiciones de salud, religién, opiniones, preferencias
sexuales, estado civil o cualquier otra que atente contra la dignidad humana.

Articulo 5. Son propésitos de la Biblioteca los siguientes:

Actualizar la bibliografia segun las necesidades de la Institucién;

Apoyar los programas académicos, de investigacion y extension de la
Universidad por medio de sus recursos bibliograficos, humanos y de
servicios;



IV.

VL.

VII.

VIIL.

Xl.

XIl.

Disponer de personal idoneo para garantizar la calidad de los servicios;
Formar parte del Sistema Estatal de Bibliotecas;

Implementar métodos eficaces de organizacion y conservaciéon de los
materiales;

Mantener intercambio con instituciones afines, tanto nacionales como
extranjeras, dirigidos a extender el alcance de sus servicios;

Ofrecer el servicio de informacidon y consulta del acervo al publico en
general;

Organizar las actividades de fomento cultural y artistico;

Orientar a los usuarios sobre el acervo en existencia y su correcta
utilizacion, asi como de las instalaciones;

Programar y supervisar las actividades de seleccion, clasificacion vy
catalogacion del material bibliografico, hemerografico y audiovisual de la
Biblioteca;

Proveer equipos y servicios funcionales para el uso de los materiales y para
la creacidn de un ambiente favorable al estudio; y

Recibir sugerencias de los usuarios para la adquisicién de nuevos materiales
bibliograficos, audiovisuales, hemerograficos u otros que beneficien la
superacidon académica de la comunidad universitaria.

Articulo 6. La biblioteca se organiza en tres diferentes areas operativas: Desarrollo de
colecciones, organizacion bibliografica y, servicios al usuario.

Articulo 7. El desarrollo del acervo que integran las colecciones y fondos documentales se
llevard a cabo mediante una serie de procedimientos (seleccidn, adquisicién, organizacion,
recepciéon de documentos, donaciones, expurgo y descarte) que tiene como objetivo
consolidar el acervo de la Biblioteca de la Universidad. El Desarrollo de colecciones
corresponderad al jefe del Departamento de la Biblioteca, con el apoyo de los bibliotecarios
encargados de desempefiar actividades y funciones propias de esta area.

Articulo 8. El Departamento de Biblioteca recibira propuestas de los cuerpos colegiados,
coordinaciones, personal académico y administrativo, y de los estudiantes, en las que se
propongan en forma propositiva las siguientes acciones:



I.  Compilar listados de bibliografia bdsica y complementaria de los planes y
programas de académicos de la Universidad;

Il.  Decidir el ingreso o permanencia de un titulo o coleccidon determinada;
lll.  Elaborary aprobar los lineamientos y politicas de Desarrollo de colecciones;
IV.  Evaluar las colecciones existentes;

V. Incluir titulos de fomento a la lectura, esparcimiento y extensidon de la
cultura de acuerdo con la pertinencia de estos; y

VI. Planear y desarrollar los procedimientos para adquisicion de donaciones
bibliograficas o documentales.

Articulo 9. El registro de los materiales bibliograficos o documentales en la base de datos
debera llevarse a cabo por personal profesional especializado, que domine las normas o
codigos internacionales de catalogacion y, realizar como parte del area especifica
denominada Organizacién bibliografica la descripcidon especifica, asignacién de temas,
encabezamientos de materia, procesos técnicos y clasificacidn sistematica de cada uno de
los materiales que ingresan a través de Desarrollo de colecciones.

Articulo 10. El drea de servicios al usuario estard organizada para atender los
requerimientos de informacién de los usuarios internos y externos, haciendo uso de las
colecciones previamente seleccionadas y registradas, comprendera el mostrador de
préstamo donde se realizaran las actividades propias del servicio como la circulacion de
documentos, elaboracién de credenciales, visitas guiadas, intercalado de material,
estadistica e informes, préstamo interbibliotecario, talleres, reserva de material,
orientacién, asi como la recepcién solicitudes especificas de informacion y la formacion de
usuarios, entre otros.

Articulo 11. El acervo de la Universidad estara catalogado conforme a lo siguiente:

. Coleccidn General. Comprende los titulos que corresponden a la bibliografia
basica y complementaria que apoya directamente los planes y programas de
estudios que se imparten en la Universidad, asi como material de interés
general, recreativo y de esparcimiento;

Il. Coleccién de Consulta (C). Conformada por obras que permiten la
localizacion rapida, precisa y concisa de informacién, ademds de datos
especificos, como: enciclopedias (generales y especializadas), diccionarios
(idiomaticos, poliglotas, biograficos, especializados y enciclopédicos),



V.

VI.

VII.

VIIL.

anuarios, manuales, atlas geograficos o anatémicos, bibliografias, biografias,
compendios, almanaques, directorios, estadisticas, glosarios y memorias;

Coleccién Michoacdn (CM). Conformada por material bibliografico de
distintas areas del conocimiento con enfoque especifico a estudios o
investigaciones relacionadas con el Estado de Michoacan;

Coleccion de Tesis (TE). Compuesta por trabajos recepcionales de nivel
licenciatura de las diferentes especialidades de la Universidad Intercultural
Indigena de Michoacan, y tesis de otras instituciones educativas de nivel
licenciatura, maestria y doctorado con temas afines o similares;

. Coleccién de Material Audiovisual (MA). Conformada por videos, discos

compactos de musica, de datos, documentales, material complementario,
peliculas, fuentes de informacién en DVD vy, en general, cualquier formato u
otro dispositivo de reproduccién;

Coleccion de Publicaciones Periddicas (PP). Integrada por publicaciones que
aparecen en fasciculos con una periodicidad determinada, principalmente
revistas nacionales, internacionales y cientificas, asi como diarios y boletines;

Coleccion de Mapas (MAPA). Compuesta por cartas topograficas en escala
1:50 000 de mapas correspondientes al Estado de Michoacan, representacion
plana, reducida y simplificada de la superficie terrestre o de una parte de
esta, editadas por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI);

Coleccidon de Folletos (FOLL). Materiales de apoyo a las carreras que se
imparten en la Universidad, organizados en archivo por su formato fisico
(menos de 50 paginas incluyendo la portada);

.Fondo Reservado (FR). Corresponde a los documentos que por su naturaleza

o procedencia requieren de un cuidado y atencién especial, tales como
cddices, facsimiles, libros antiguos o editados antes de 1955. Este material no
es susceptible de préstamo a domicilio y se encuentran en modalidad de
estanteria cerrada; y,

Bases de datos electrdnicas. Corresponde a los documentos que pueden ser

consultados en linea a través de Internet, en sitios publicos, por contratacién
o convenio institucional.

CAPITULO II.



DE LOS SERVICIOS

Articulo 12. Los servicios bibliotecarios se prestardn en dias habiles de lunes a viernes en
un horario que comprende de las 08:00 a 15:00 horas. El horario podra ajustarse
conforme a las necesidades académicas de los planteles previa autorizacion del
responsable del plantel. En todo caso, los usuarios deberdn registrarse para ingresar a las
salas de lectura y dejar en depdsito una identificacion vigente con fotografia.

Articulo 13. Los servicios bibliotecarios podran suspenderse por mantenimiento,
fumigacién o por cualquier otra causa imprevisible o de fuerza mayor que haga imposible
prestar el servicio, lo que se comunicara mediante aviso informativo que se fijara en el
acceso principal de la Biblioteca. Asimismo, las autoridades de la Biblioteca podran
prohibir en cualquier tiempo la entrada de materiales que puedan poner en riesgo o
peligro la seguridad de las instalaciones.

Articulo 14. La Biblioteca prestara los siguientes servicios:

I.  Préstamo de libros y publicaciones periddicas para consulta en sala o a
domicilio, de acuerdo con las normas establecidas para cada coleccién;

Il.  Busqueda de informacidn y referencia en el lugar;
Ill.  Uso de sala de lectura para el estudio en forma individual o en grupo;
IV.  Orientacion en el uso de la Biblioteca (uso del catalogo y de los servicios);

V. Orientacién en la elaboracion de bibliografias y hemerografias de acuerdo
con las normas internacionales aplicables; vy,

VI. Difusién de la informacién mediante exhibiciones y listas de obras recién
adquiridas, asi como de temas especificos.

Articulo 15. Préstamo en sala: Se refiere a la consulta de los materiales documentales
dentro del espacio fisico de la biblioteca.

El cual se ofrecera en dos modalidades:

|. Estanteria abierta: Donde el usuario puede acceder y consultar libremente el material; o,
Il. Estanteria cerrada: En la cual el material estd bajo resguardo.

Los acervos en estanteria abierta son la Colecciéon General, Coleccion de Consulta y
Coleccion Michoacan, el resto de las colecciones se encuentra en estanteria cerrada. Para
consultar el material de estanteria cerrada, es necesario solicitar al personal de la



Biblioteca mediante una papeleta de préstamo y la credencial actualizada de la
Universidad. En caso de ser usuario externo, presentar una identificacion oficial vigente.

El usuario puede disponer en forma simultanea hasta de tres titulos de la Coleccién
General, y después de utilizarlos debe dejarlos en las mesas de consulta para su posterior
intercalado. No procede que el usuario realice la devolucidn a la estanteria.

En el caso que los materiales pertenezcan a estanteria cerrada, el usuario
podrd consultar tres titulos en forma simultdnea y después de utilizarlos
debe entregarlos en el area de préstamo.

Articulo 16. Préstamo a domicilio: Consiste en facilitar Unicamente al usuario interno, los
materiales bibliograficos de la Colecciéon General y Coleccion Michoacan fuera de las
instalaciones de la biblioteca. De las demds colecciones ninguna serd susceptible de
préstamo a domicilio, excepto los materiales para clase, asi como los préstamos especiales
previamente autorizados.

Articulo 17. El procedimiento para obtener en préstamo a domicilio es el siguiente:

I. Todos los usuarios deberdn requisitar el formato establecido por la
Universidad a efecto de recopilar sus datos para su posterior alta en la base
de datos de la biblioteca;

Il. Los estudiantes deberdn presentar su credencial de licenciatura
actualizada, comprobantes de inscripcién y de domicilio;

Ill. Los tesistas deben presentar constancia del registro de tesis o carta
firmada por su asesor o director de proyecto, la cual debera especificar la
fecha de inicio y término del trabajo recepcional y comprobante de
domicilio;

IV. El personal académico y administrativo deberdn presentar credencial de la
Universidad actualizada y comprobante de domicilio;

V. Los estudiantes deberan darse de alta en la biblioteca y actualizar sus datos
dentro de los primeros 20 dias habiles de cada inicio de semestre, plazo que
serd improrrogable;

VI. El personal académico y administrativo podrd darse alta y actualizar sus
datos anualmente;

VII. Sélo procederd el préstamo de hasta cinco libros en forma simultanea por
ocho dias habiles;



VIIL.

Para el caso de las unidades académicas externas a la sede principal, el

préstamo se ajustard a las necesidades del plantel;

IX.

Xl.

XIl.

Xiil.

XIV.

XV.

XVI.

Es procedente la renovacién del préstamo hasta en dos ocasiones mas,
siempre y cuando no hayan sido reservados los materiales por otro usuario;

Para el caso que algun usuario solicite el préstamo de algun libro que esté
prestado, podra solicitar su reserva, el que una vez devuelto permanecera
en reserva dos dias y si no es utilizado se pondra disponible al servicio;

El personal de la biblioteca debera evaluar las condiciones fisicas del
material antes y después del préstamo y registrar en la base de datos las
condiciones fisicas de los materiales al momento de efectuar el mismo;

El primer ejemplar de cada titulo se marcara con una cintilla roja arriba de
la etiqueta de clasificacidn o signatura topogréfica del libro con la leyenda
“este material no se prestard a domicilio”, para garantizar la bibliografia
basica de los programas académicos;

El usuario que solicite para clase materiales de la estanteria, debera
solicitarlo con la papeleta de préstamo y su credencial de la Universidad
actualizada, con la obligacién de regresar el material el mismo dia;

Los usuarios y el personal académico y administrativo de la Universidad
podran solicitar a la Biblioteca constancia de No adeudo, con fines de
titulacién o de baja, la cual tendrd una vigencia de quince dias habiles;

Todo usuario, interno o externo, debera conservar en buen estado los libros
solicitados y sera responsable por la pérdida o deterioro total o parcial de
los mismos; y

La devolucion extemporanea del material bibliografico serd sancionada en
los términos previstos en el presente Reglamento.

Articulo 18. Préstamo interbibliotecario. Esta modalidad del préstamo se basara en las
reglas que al efecto se establezcan en los convenios que eventualmente suscriba la
Universidad con otras instituciones afines, para tener la posibilidad que los usuarios de la
Universidad utilicen material bibliografico obtenido por ese medio.

Los convenios se estableceran siguiendo los lineamientos marcados por la ABIESI.

Para obtener préstamos del material interbibliotecario el usuario debera conocer y
sujetarse a las disposiciones definidas en los convenios establecidos.
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El usuario que solicite este servicio debera requisitar los formatos correspondientes con
los datos de los libros que requiera (clasificacion, autor, titulo, pie de imprenta) de la
biblioteca que presta el material, asi como presentar los formatos en el mostrador de
servicios para la firma y sellos autorizados.

Cada usuario puede solicitar hasta dos préstamos interbibliotecarios simultaneamente.
El interesado en el préstamo deberd trasladarse a la institucidn prestataria para realizarlo.

Articulo 19. Servicio de referencia. Consiste en dar atencién personalizada a los usuarios
con el fin de apoyarlos en sus requerimientos de informacién, utilizando para ello los
materiales bibliograficos propios de la biblioteca, recursos electrénicos, en linea o de otras
bibliotecas, el cual incluird el dar respuesta a preguntas concretas, buscar, localizar y
recuperar informacion, elaboracion de bibliografias y boletines, visitas guiadas,
orientacidn sobre el uso de los acervos y servicios.

Articulo 20. Formacion de usuarios. Comprende la realizacién de actividades dirigidas a
instruir a los usuarios respecto a la busqueda y localizacién de la informacion, el
aprovechamiento éptimo de los servicios y colecciones, su organizacién y dreas operativas
de la biblioteca, asi como su formacidn sobre el uso y manejo de la informacién. Dentro de
estas actividades podran implementarse talleres de elaboracion de referencias
bibliograficas, para lo cual deberan:

I.  Contar con un maximo de asistentes (12 personas);

Il.  Respetar los horarios de inicio y término del taller;
lll.  Reunir los requisitos (solicitados por el bibliotecario) para su desarrollo; y
IV.  Solicitarse con dos semanas de anticipacion.

Articulo 21. Los espacios, instalaciones, mobiliario y equipos de la Biblioteca son para
apoyar exclusivamente las funciones de docencia, investigacién, extension y difusién de la
cultura de la Universidad.

La Biblioteca contara con medidas de seguridad e higiene, sefalizacién, recursos
materiales y tecnoldgicos adecuados, extintores, equipo de proteccién civil, espacios
informativos, iluminacion, botiquin médico y herramientas para el trabajo bibliotecario,
gue serdn provistas por la institucion de acuerdo con su capacidad presupuestal.

CAPITULO 1lI
DE LOS USUARIOS DE LA BIBLIOTECA

Articulo 22. Los usuarios de la Biblioteca se clasifican en:
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1) Usuarios Internos: Los miembros de la comunidad universitaria integrada por
alumnos, pasantes, personal académico y administrativo de la Universidad, que
solicitan y obtienen los servicios bibliotecarios en términos del presente
Reglamento.

Los miembros de la comunidad universitaria que soliciten los servicios
bibliotecarios por estar preparando tesis o trabajos recepcionales bajo la asesoria
de algun profesor de la Universidad tendran prioridad en los servicios.

Il) Usuarios Externos: Cualquier persona del publico que sin ser miembro de la
comunidad universitaria tenga interés en recibir los servicios bibliotecarios al
interior de las salas de la Biblioteca uUnicamente, sujetdndose al presente
Reglamento.

Articulo 23. Todo usuario que solicite el acceso a las salas de lectura debera registrarse y
dejar en depdsito una identificacidn vigente con fotografia.

Articulo 24. Son derechos de los usuarios:

I.  Hacer uso de los servicios bibliotecarios en los dias y horarios establecidos;

Il.  Obtener acceso al acervo bibliotecario con apego a lo dispuesto en el
presente Reglamento;

Ill.  Obtener el acceso al acervo bibliotecario y utilizarlo en las salas destinadas
a ese fin con apego a lo dispuesto en el presente Reglamento;

IV.  Recibir orientacién y asesoria para el mejor aprovechamiento de los
servicios bibliotecarios;

V. Recibir un trato digno y respetuoso;

VI.  Solicitar los servicios de préstamo en conformidad con las condiciones
previstas en el presente instrumento; y

VIl. Los demds que establezca el presente Reglamento.

CAPITULO IV
DE LOS REQUISITOS Y CONDICIONES PARA CONSULTA Y PRESTAMO DEL ACERVO
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Articulo 25. Todos los usuarios, internos o externos, podran consultar el acervo
bibliotecario al interior de las salas de la Biblioteca, previo cumplimiento de los requisitos
gue establece el presente Reglamento.

Articulo 26. El préstamo externo de libros es un servicio exclusivo para los usuarios
internos. Los usuarios internos podrdn solicitar en préstamo externo para consulta fuera
de la Biblioteca obras del acervo bibliotecario, conforme a los lineamientos previstos en
este Reglamento.

Articulo 27. Los usuarios internos interesados en obtener en préstamo externo obras del
acervo bibliotecario, deberan satisfacer los siguientes requisitos:

Iv.

Presentar la credencial de la Universidad debidamente actualizada;
Estar libre de adeudos y sanciones para el uso de la Biblioteca;
Requisitar el formato de solicitud de préstamo externo;

Recibir personalmente las obras en préstamo; v,

Cumplir las disposiciones especiales aplicables sobre el uso de colecciones,
material bibliografico o cualquier otro.

Articulo 28. El préstamo externo de libros a usuarios internos se realizara conforme a lo

siguiente:

IV.

A personal académico e investigadores, se podran prestar hasta un maximo
de cinco libros y cada libro se prestara por un periodo de tres dias habiles
con opcién a renovar en dos ocasiones.

A alumnos con inscripcidn vigente en la Universidad y a personal
administrativo se podran prestar un maximo de tres libros y cada libro se
prestara por un periodo de tres dias habiles con opcién a renovar en dos
ocasiones.

Las publicaciones periddicas sdlo podran ser consultadas en las salas de
lectura, con excepcion del personal académico que podra solicitar en
préstamo externo publicaciones periédicas hasta por dos obras y por un dia
habil como maximo.

El préstamo externo estard restringido cuando sélo haya en existencia un
solo ejemplar en el acervo.
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V. La Biblioteca podra restringir el préstamo externo de libros cuya demanda
sea intensa y en el acervo existan pocos ejemplares.

Articulo 29. Los préstamos externos podran renovarse mediante la presentacion a la
Biblioteca de la obra, a menos que la requiera otro usuario hasta dos veces consecutivas.
Los préstamos devueltos fuera del plazo establecido no seran renovables.

Articulo 30. El tramite del préstamo es personal e intransferible, no asi la devolucion que
puede ser realizada por terceros. El usuario cuyo nombre aparece en la ficha de préstamo
es ante la Biblioteca el Unico responsable del cuidado y devolucién a tiempo de las obras
prestadas.

Articulo 31. La Biblioteca concedera préstamos externos de los materiales existentes en
los diversos formatos, excepto cuando se trate de enciclopedias, diccionarios, anuarios,
directorios, bibliografias y otras obras de consulta, asi como obras en proceso técnico de
catalogacion, publicaciones periddicas, mapas y material audiovisual.

Articulo 32. La Biblioteca podra solicitar la devolucién anticipada del material que el
usuario tenga en préstamo externo y debera regresarla como mdaximo tres dias habiles
después de haber recibido el aviso de devolucién anticipada.

Articulo 33. El usuario que reciba en préstamo externo una obra deberd revisar que a esta
no le falten paginas y se encuentre en buen estado. Si la misma estuviese mutilada debera
dar aviso inmediato al empleado de mostrador de turno, en caso contrario el dafio serd
imputable al usuario que la reciba.

Articulo 34. Los usuarios internos que causen baja en la Universidad ya sea por licencia,
vacaciones, renuncia, despido, baja temporal o definitiva o por cualquier otra causa,
deberan devolver los materiales recibidos en préstamo.

Articulo 35. La Biblioteca podrd promover con otras instituciones apoyo interbibliotecario
con el fin de allegar a los usuarios de la Universidad las obras que requieran. Las obras que
eventualmente se obtengan como apoyo interbibliotecario no estaran sujetas a préstamo
externo y su consulta quedara limitada al tiempo del apoyo otorgado.

Articulo 36. Los usuarios solo podran solicitar y obtener reproduccion de copias de las
obras pertenecientes al acervo de la Biblioteca, por una sola vez, y en un sélo ejemplar, de
una obra literaria o artistica, para uso personal y privado de quien lo hace y sin fines de
lucro, o con fines de ensefianza o investigacidn cientifica. El costo de la reproduccién es a
cargo del usuario.

CAPITULO V
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DE LAS OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Articulo 37. Son obligaciones de los usuarios internos o externos de la Biblioteca, las

siguientes:

IV.

VL.

VII.

VIII.

Xl.

Abstenerse de fumar o de introducir o consumir alimentos o bebidas
dentro de la Biblioteca;

Abstenerse de hablar por teléfono y apagar o poner en modalidad de vibrar
el uso de telefonia celular al ingresar a la Biblioteca. La recepcién de
llamadas telefénicas debera realizarse fuera de la Biblioteca;

Abstenerse de ingresar portafolios, bolsos o mochilas, y las que porten los
usuarios deberdn depositarlas en el resguardo correspondiente;

Abstenerse de sustraer sin autorizacion obras del acervo bibliografico de la
Biblioteca.

Abstenerse de introducir materiales que pueda poner en peligro la
seguridad de la Biblioteca o de trabajar con material nocivo el mobiliario y
equipo de la Biblioteca o danar el acervo bibliografico, mobiliario, equipo e
Instalaciones;

Abstenerse de dafiar, mutilar, rayar o hurtar los materiales bibliograficos,
asi como los bienes muebles e inmuebles de la Biblioteca;

Abstenerse de utilizar las computadoras de la Biblioteca para acceder a
informacién que pueda dafiar la imagen de la Universidad, asi como chatear
o consultar paginas web, sitios de seguridad, sitios de pornografia o sitios
de juegos;

Cumplir con las disposiciones del presente Reglamento;

Devolver oportunamente el acervo bibliografico obtenido en préstamo
externo y en los plazos establecidos; o, en su caso, al terminar su relacion
laboral o académica con la Universidad, por cualquier causa;

Devolver oportunamente el acervo bibliografico que recibidé para consulta
en sala y en las mismas condiciones en que lo recibid;

Guardar silencio y respeto para los demads usuarios y al personal de la
Biblioteca; asimismo, el usuario sélo podra utilizar audifonos sin alterar el
orden;
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XIl. Registrar las obras solicitadas en préstamo externo en el drea
correspondiente antes de retirarlo;

Xlll.  Reportar a la Biblioteca inmediatamente del extravio o robo del acervo que
haya recibido en préstamo externo o para consulta en sala.

XIV. Respetar los derechos de propiedad intelectual del material bibliografico
gue consulte;

XV. Responsabilizarse del uso y cuidado de las obras que les sean
proporcionadas para consulta en sala o en préstamo externo y utilizarlas
correctamente;

XVI.  Sujetarse a la revision de salida de la Biblioteca.
XVII.  Las demas que establezca la legislacion universitaria.

Articulo 38. Los usuarios que extravien dafien, mutilen o destruyan las obras que reciben
para consulta o en préstamo externo, estaran obligados a reponer las obras de que se
trate por otro ejemplar idéntico en buen estado o por un titulo que en sustitucion
requiera el personal de la Biblioteca.

Articulo 39. Al término de cada semestre o cuatrimestre, los alumnos deberan devolver a
la Biblioteca las obras o materiales que tuviera en calidad de préstamo externo y, en su
caso, haber repuesto las pérdidas o dafios ocasionados. Sera requisito indispensable para
matricularse en el siguiente ciclo escolar haber entregado las obras en préstamo.

Articulo 40. Para el caso que los usuarios externos incurran en alguna accién o falta que
derive en dafio al acervo de la Biblioteca, deberdan reparar el dafio, en caso contrario sera
restringido en forma definitiva el derecho al uso de los servicios Bibliotecarios.

CAPITULO VI
DE LAS INFRACCIONES

Articulo 41. Los usuarios internos o externos que infrinjan las obligaciones previstas en el
articulo 37 del presente Reglamento, se haran acreedores a una amonestacién por escrito,
suspension temporal o a la restriccion definitiva del derecho al uso de los servicios
Bibliotecarios, segun la gravedad de la falta.

Articulo 42. El Departamento podra imponer amonestacion por escrito a los usuarios que
infrinjan los supuestos previstos en el articulo 37 del presente Reglamento, y en caso de



16

reincidencia podrd imponerse la suspensiéon temporal o la restriccion definitiva del
derecho al uso de los servicios bibliotecarios.

Articulo 43. Procederd imponer al infractor la suspensidn temporal del derecho para
consulta en la Sala de lectura o de préstamo externo a los usuarios que cuando incurran,
en lo aplicable, en alguno de los siguientes supuestos:

I.  Mantener en su poder una o mas obras cuyo término de préstamo se
encuentre vencido.

Il.  Facilitar a un tercero la credencial para obtener un préstamo.

Ill. Dar uso indebido a colecciones, instalaciones, mobiliario y equipo de la
Biblioteca.

IV.  Maltratar o deteriorar las obras por cortar, marcar, ensuciar, manchar,
subrayar o mutilar de cualquier manera las obras.

Articulo 44. En caso de reincidencia acreditada en las infracciones a que se refiere el
articulo anterior, se impondra al usuario la restriccion definitiva del derecho al uso de los
servicios bibliotecarios.

Articulo 45. La suspension temporal o la restriccion definitiva del derecho al uso de los
servicios bibliotecarios, serd resuelta por el Departamento, previa comparecencia del
usuario en la que alegue lo que a su derecho convenga vy, en su caso, ofrezca las pruebas
gue estime pertinentes.

Articulo 46. La suspension temporal sera por un periodo minimo de diez dias habiles y
hasta la suspensidon definitiva del servicio. La restriccion definitiva del derecho al uso de
los servicios bibliotecarios podra dejarse sin efectos, cuando el usuario restituya el dafio
ocasionado al patrimonio de la Biblioteca.

Articulo 47. El atraso en la devolucion de los libros o bienes recibidos en préstamo se
sancionard con suspensién del servicio de préstamo a domicilio, conforme a lo siguiente:

I.  Porun dia de atraso se suspenderd el servicio por diez dias habiles.
Il. A partir del segundo dia atraso, se suspenderd por veinte dias habiles.

lll.  Por un periodo mayor a un mes, la suspension sera de treinta dias habiles,
con la obligacion de donar algun titulo de obra que determine la Biblioteca.
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IV. En caso de maltrato o dafio a los libros o bienes recibidos en préstamo,
como son rayar, subrayar, mutilar, doblar o sustraer hojas, pérdida de una
o varias partes de la obra, el usuario debera reponerlo por otro igual y serd
suspendido el servicio por un semestre contado a partir de la reposicién del
ejemplar.

V. La pérdida del material obligard al usuario a reemplazar el mismo titulo y
adicionalmente donar otro titulo de los descritos en el listado que emita la
Biblioteca.

VI.  El usuario que sustraiga bienes de la Biblioteca fuera del procedimiento
establecido en el presente Reglamento o que sea sorprendido apoderarse
indebidamente del mismo, se hard acreedor a la suspensién definitiva del
servicio, sin perjuicio que en caso de existir hechos ilicitos se denuncien
ante las autoridades competentes, para que repare el dafio.

VII.  El atraso por mas de ocho dias respecto al préstamo interbibliotecario se
sancionard con la suspensidon de cuatro semanas, y a partir del noveno dia
la suspension serd por un semestre; lo que ademds se comunicara a la
institucidn prestataria para el registro del moroso.

Articulo 48. Se promovera la creaciéon de un patronato de la Biblioteca de la Universidad
que estara conformado por no menos de tres ni mds de doce personalidades académicas,
empresariales y de la sociedad civil, que coadyuven y asesoren a la Biblioteca para su
mejor funcionamiento.

Articulo 49. El patronato de la Biblioteca tendrd a su cargo realizar acciones para mejorar
el funcionamiento de la Biblioteca.

Articulo 50. Se instituye el Comité de la Biblioteca que tendrd a su cargo vigilar su buen
funcionamiento y fomentar actividades que la mantenga vinculada a la vida de la
comunidad.

Articulo 51. El Comité de la Biblioteca estara integrado por los titulares de las Direcciones
de la Divisién de Planeacién, Desarrollo y Evaluacidn, y de la Divisién Académica, asi como
de la Delegaciéon Administrativa y los Jefes de Departamento de Biblioteca y Educacion

Continua, de Recursos Financieros y de Recursos Materiales. El responsable de la
Biblioteca participara en las sesiones del Comité con voz, pero sin voto.

ARTICULOS TRANSITORIOS
Primero. Los casos no previstos en el presente Reglamento seran resueltos por el Rector.

Patzcuaro Michoacan, a 27 de enero del 2020
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Informacién sobre su aprobacion.

Este reglamento fue aprobado por el Consejo Directivo de la Universidad
Intercultural Indigena de Michoacén; por Acuerdo No. SO.41/15.11.19/07. En su
Cuadragésima primera Sesion Ordinaria de fecha 15 de noviembre de 2019.

ATENTAMENTE

LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD
INTERCULTURAL INDIGENA DE MICHOACAN



