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SERVICIO SOCIAL Y PASANTES
IJUMICH

1. Registro

Cuando un alumno ingresa por primera vez al portal, se le muestran todas las UR disponibles
para las liberaciones de servicio social:

Tl oo Servicis Sectes
......... Iniciar sesion ©

Lista de Unidades Receptores

iBienvenido/a!

En esto apartado, puedes ver ol catélogo do
unidados recoptoras para realizar tu servicio.

En este apartado el alumno puede utilizar el buscador por nombre, si ya tiene una unidad
receptora en mente:

[§57| Gobsernade [T o, Service Sece
V%] Michoacan |HIT] o5l Inicior sesion ©

Lista de Unidades Receptores

iBienvenido/a !

En oste apartado, puedes v de

y

unidades receptoras para reat

- S
—

-
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Otra de las herramientas es la busqueda por municipio, ya que por este medio puede reducir
las busquedas a su lugar de origen:

Iniciar sesion ©

Lista de Unidades Receptores

iBienvenido/a!

En osto apartado, puedos vor ol catilogo de Morella

En el caso de que el alumno quiera ver solo las unidades receptoras que aceptan alumnos con
su perfil académico lo puede hacer usando el filtro por carrera:

Subdireccién

ol rasanter ANGEL GABRIELCANULMAC @ v

Lista de Unidades Receptores

a alguna de las siguientes opciones para acceder a la informacion de tu interés

iBienvenido/a ! Buscar por Nombre

En este apartado, puedes ver el catdlogo de unidades
receptoras para realizar tu servicio.

|/ COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL Q)
|/INSTIYUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO O)
|/ PRUEBA UR CUPOS O)
|/SFCRETARIA DE MEDIO AMBIENTE 0)
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Cuando el alumno encontrd la UR de su interés debe de dar clic sobre ella, esto mostrara un listado de
programas de esa unidad receptora:

Puedes buscar algun programa y haz click para ver mas informacion.

APOYO ADMINISTRATVO EN
DIRECCION GENERAL

SISTEMA

Cuando un alumno selecciona uno de los programas, se muestra informacion al respecto:

" APOYO ADMINISTRATVO EN DIRECCION
GENERAL
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Ya que el alumno contacté a la unidad receptora para ser aceptado, puede inscribirse a dicho
programa, dando clic en “REGISTRARME", esta accién lo manda al LOGIN/REGISTRO:

........

uuuuuuuuuuuu

En la parte inferior cuenta con la leyenda de “; No tienes cuenta?, Registrate”, el alumno debe de dar
clic en “Registrate” para ser enviado al formulario de registro de alumno:

.......
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Ya que el alumno llend el formulario con sus datos debe de dar clic en “REGISTRARSE"”, esta accidn
mostrara una ventana de confirmacién del registro:

iRegistro Hecho!

Se cred la cuenta exitosamente.

2. Login

Cuando un alumno registrd su cuenta, puede ingresar con su correo y contrasefa
proporcionados desde el apartado de login:

73] Goblemode [gl3] Yehsrecctn
$Z Michoscan '_3.-/] 3 Jertee Souts

No tienes cuenta?, Reglstrate
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Dentro del sistema el alumno podra ver los apartados de:
* Registrate
* Reportes Bimestrales

El formulario de solicitud fue actualizado visualmente, incorporando un asistente (wizard)
en la parte superior con los siguientes apartados:

* Datos del prestador
* Datos del programa
* Archivos

Secretaria ¢ . .
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=) Subdirecciéon

de Servicio Social ANGEL GABRIEL CANUL MAC 9 v

y Pasantes

° Datos del

Prestador

Solicitud de Registro
Completa el siguiente formulario
Datos del Prestador

Nombre: A} g Apellido N Apellido 42
Paterno: Materno:

Calle y Ndmero: Sexo: (@ Masculino (O Femenino

Colonia: Poblacién:

Carrera:

Afo o Semestre concluido (Ingresa el grado de la constancia

de estudios):

UNIVERSIDAD MICHOACANA DE SAN NICOLAS DE HIDALGO v

B GUARDAR SIGUIENTE

T s
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Subdireccion
de Servicio Social

% b MEcDR

ANGEL GABRIEL CANUL MAC 9 v

° Datos del Datos del Archivos
Prestador Programa
Datos del Programa
Nombre:A
Objetivo::

Actividades que desarrollara el pasante:

Periodo de la prestacion: Inicio m

Horario:

Horas de duracién del programa:480

Departamento o drea:

Domi

servicio:

0 en que se prestara el

Responsable del programa:

Ayuda econdmica:

Otorgada por:

REGRESAR a GUARDAR SIGUIENTE

MEEEDR
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,*'1"7 Subdireccién
et ANGEL GABRIEL CANULMAC @ v

v

v ]

° Datos del Datos del Archivos
Prestador Programa
- N
Documentacién
OBSERVACIONES:
1. Constancia de Estudios: Constancia original del afo o semestre escolar cursando. No mayor a tres meses.
2. Acta de nacimiento: Copia acta de nacimiento vigencia no mayor a un afio.
3. Carta de aceptacién: Oficio de aceptacion (firmado y sellado por el responsable del programa).
4. Fotografia infantil: Una fotografia tamao infantil blanco y negro o a colores, reciente.
Desliza tu archivo ; § Desliza tu archivo
Constanciade : Acta de
estudios i Nacimiento
PDF no mayor a 15M8 : : PDF no mayor a 15MB.
Deslizatuarchivo i Deslizatuarchivo
Carta de Fotografia
aceptaciéon infantil
POF no mayor a 15MB8 : :  Tamafio Requerido 160x200
- v

En cada seccién del asistente (wizard) se afadié un botdn para guardar temporalmente la
solicitud, con el fin de respaldar el progreso realizado en el llenado de cada apartado.
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Cuando un alumno mandé su documentacion e informacion, el sistema le muestra un mensaje de con-
firmacién y la solicitud fue enviada a revisién:

Solicitud Enviada con Exito!

Se han enviado todos los datos con éxito

3. Registro rechazado

En el caso de que la informacion del alumno sea errénea, poco legible, etc, su solicitud sera
rechazada:

[@15] Gobiermode [15] lubewe
',?:"- Michoacan }_’:."‘. Y Posamtee ANA SULEYMA ITZA TUYUE @) v
fica tu registro B as Bimestrales B
Estatus actual del proceso Requisitos de Reportes

Recuerda que tienes 15 dias para subir tus reportes bimestrales
Estatus actual de reportes
Reporte Bimestral 1

Reporte Bimestral 2

Solicitud de registro Enviado <]
Z Reporte Bimestral 3.
Solicitud de registro Aprobado. Rechazado
Informe Global
Evaluacién do Unidad Recoptora
Carta de terminancion
Constancia de acreditacion
AN
4 i
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El sistema le dara la oportunidad de modificarlo posteriormente, revisando el comentario que agregé
el revisor como orientacién para que lo pueda modificar correctamente:

Datos del Prestador

Datos del Programa

Documentacién

(.
anci de o Acta deNacmien
o ]
@
i

Carta de aceptacién
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4. Enviar solicitud firmada

Cuando el revisor aprob¢ la solicitud el alumno puede descargar el formato que genera la plataforma 'y
llevarlo a firmar a su asesor:

"L,v Gobiernode [z
g” |l Michoacan )
€1

ANA SULEYMA ITZA TUYUB 9 v

G

Estatus actual del proceso Requisitos de Reportes
Recuerda que tienes 15 dias para subir tus reportes bimestrales.
Estatus actual de reportes
Roporte Bimestral 1..........oovviniirnranannns

Solicitud de registro Enviado.............uveeeeeeainnns @ Reporte Bimestral 2.........ccovvnvnnnnnnnns

Solicitud de registro AProbado..........ccrveeeerueen @ Reporte Bimestral 3.......cocvivinmnnaranananes

Solicitud de registro firmada por unidad receptora..... Informe Global.....cocniminininiininnans
Evaluacién de Unidad Receptora.........ccouviuiininiannins

Carta de terminancion............cocooiiiiiininns

Al entrar en solicitud el alumno puede disponer de la vista previa del documento:

Secretaria
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En la misma pantalla realiza la carga del mismo ya firmado:

Ya que fue enviado el sistema muestra una alerta de confirmacion:

Archivo enviado

Tu solicitud fue enviada exitosamente.

Secretaria G . .
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5. Solicitud rechazada

Si el revisor rechaza la solicitud, el alumno tendra que cargar de nuevo el formato de solicitud, con las
correcciones que solicité el revisor:

-
=5 "" Gobierno de = - Subdireccion
P"’ | Michoacan ey Jodu ANA SULEYMA ITZA TUYUB g v

Bimestrales B
Estatus actual del proceso Requisitos de Reportes
Recuerda que tienes 15 dias para subir tus reportes bimestrales.
Reporte Bimestral 1..........
Solicitud de registro Enviado. (< Reporte Bimestral 2.............ocoiiiiiiinn.
Solicitud de registro Aprobado............. . @ Reporte Bimestral 3.
Solicitud de registro firmada por unidad receptora..... Rechazado Informe Global

Evaluacién de Unidad Receptora........
Carta de terminancion... conasn

Constancia de acreditacién

Ya cargado de nuevo el documento, el alumno lo debera de mandar nuevamente a
revision:

DESCARGAR ARCHIVO ORIGINAL

cargar archivo Ni7]

ENVIAR SOLICITUD

Secretaria . .
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Ya que fue modificada la informacién muestra una confirmacion de que el cambio ya fue realizado:

Usuario Actualizado!

Se actualizaron los datos del usuario con éxito

6. Enviar primer reporte

El alumno durante el proceso de liberacion debe de cargar un total de tres reportes de
actividades, para los cuales debe de declarar primero las actividades y horas que desempend
en cada uno y posteriormente cuando sean aprobadas cargar el reporte ya firmado y sellado.

Secretaria Q= . .
de Finanzasy Michoacan
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Subir actividades del primer reporte

Cuando a un alumno se le acept? la solicitud después de un bimestre o cuatrimestre (sector salud)
de que iniciara su servicio social, debera de subir cada uno de sus reportes en el apartado de
reportes bimestrales:

ANA SULEYMA ITZA TUYUB e v

es Bimestrales B2

Estatus actual del proceso Requisitos de Reportes

Recuerda que tienes 15 dias para subir tus reportes bimestrales

Estatus actual de reportes

Reporte Bimestral 1

Solicitud de registro Enviado...... @ Reporte Bimestral 2
Solicitud de registro Aprobado, @ Reporte Bimestral 3
Solicitud de registro firmada por unidad receptora..... (& Informe Global

Evaluacién de Unidad Receptora

Para poder generar el reporte, el alumno debe de cargar en el sistema sus actividades:

4/ Goblemode |
¥ Michoacan

ANA SULEYMA ITZA TUYUB 9 v

B PRIMER REP B 8 8 8
Coloca las actividad. lizadas durante este periodo
+
Investigacién sobre la importancia de la salud menta
Elat (]

-

ENVIAR REPORTE

Secretaria ¢ . .
de Finanzas y 2 Michoacan

Administracién N HONESTIDAD Y TRABAJO




DIGITALIZACION DE
SERVICIO SOCIAL Y PASANTES

IJUMICH

Ya que fueron cargadas las actividades el sistema confirma que ya fueron enviadas a revision:

Reporte Enviado!

Te notificaremos cuando esté listo para su descarga

=3

Primer reporte rechazado

Cuando un revisor rechazé las actividades el alumno debe de corregir sus actividades
tomando en cuenta el comentario del revisor:

B3] ot B s

8 o @ a a

Tus actividades fueron rechazadas, favor de corregin
bajo las indicaciones

Colecs 1as actividador reslizsdas Surante eite perode

Comentarion

Secretaria e . ;
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Ya que un revisor aprobd las actividades el alumno debe de descargar el formato llenado y llevarlo a
firmar/sellar para poderlo cargar al sistema:

[g17| Gobiernode | )
% Michoacsn

ANA SULEYMA ITZA TUYUB e v

ENVIAR SOLICITUD

Secretaria o . i
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Si el reporte fue rechazado el alumno debe de entrar nuevamente a la plataforma para cargarlo de
nuevo:

73] Gobiemode (o3
BT Michoscsn [V

ANA SULEYMA ITZA TUYUB e v

Tu reporte fue rechazado, favor de corregir bajo las
indicaciones

f— ———"
ENVIAR SOLICITUD

Secretaria o . i
de Finanzas y ® Michoacan
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Una vez aprobado el reporte, el sistema le confirma al alumno que su reporte ya fue aprobado

ANA SULEYMA ITZA TUYUB 9 v

iFelicidades, tu reporte fue aprobado!

Nos vemos hasta el siguiente reporte bimestral

ACEPTAR

7. Enviar segundo reporte

Para el segundo reporte es el mismo procedimiento, el alumno carga inicialmente sus actividades:

[gi| Gobiemode (5
L = Michoacan I3 A ANA SULEYMA ITZA TUYUB g v

ENVIAR REPORTE

Secretaria ¢ . .
de Finanzas y 2 Michoacan

Administracién HONESTIDAD Y TRABAJO




DIGITALIZACION DE
SERVICIO SOCIAL Y PASANTES

IJUMICH

Cuando el alumno mandé a revision sus actividades queda a la espera:

(‘ Gobierno de 4
% Michoacan %=

"
. ANA SULEYMA ITZA TuYUB 9 v

Tus documentos estan en revision, se te notificara
cuando se hayan validado para continuar con tu
tramite.

ACEPTAR

En el caso de que se le rechacen las actividades al alumno, el debera de enviarlas de nuevo
con la intencion de que se aprueben la segunda vez. Cuando fueron aceptadas las actividades
el alumno entra a la plataforma a descargar el formato, llevarlo a firmar y sellar, posteriormente

suben el documento:

Secretaria . .
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Ya que el revisor lo aprobo, en reportes se le notifica al alumno:

iFelicidades, tu reporte fue aprobado!

Nos vemos hasta el siguiente reporte bimestral

ACEPTAR

8. Enviar tercer reporte

Para el tercer reporte es el mismo procedimiento, el alumno carga inicialmente sus actividades:

ANA SULEYMA ITZA TUYUB g v

ENVIAR REPORTE

Secretaria p . i
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Cuando fueron aprobadas las tareas el alumno debe de subir el formato generado ya firmado y
sellado al sistema:

Reporte Enviado!

Te notificaremos cuando esté listo para su descarga

=

B Godlermede T8 Iovsmetis
L) merascia 5

Secretaria e . ;
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El reporte entra a revision:

ANA SULEYMA ITZA TUYUB g v

Tus documentos estan en revision, se te notificara
cuando se hayan validado para continuar con tu
tramite.

ACEPTAR

Cuando fue aceptado el formato se le notifica al alumno:

[§i] Sobiemode

1% Michoacsn ANA SULEYMA ITZA TUYUB e v

iFelicidades, tu reporte fue aprobado!

Nos vemos en la entrega final

ACEPTAR

Secretaria ¢ . .
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9. Ultima entrega

En la ultima entrega el alumno carga el resto de la documentacion: Informe global, Evaluacién de
Unidad Receptora y Carta de Terminacion:

Secretaria

de Finanzas y 2 Michoacan
Administracién 2 S HONESTIDAD Y TRABAJO




DIGITALIZACION DE
SERVICIO SOCIAL Y PASANTES
IJUMICH

Documentos Enviados con Exito!

Se han enviado los documentos a revision

Cuando fue aprobada la ultima entrega se le informa al alumno que ya fueron aprobados sus
documentos y que ya puede descargar su constancia:

%3] Gobemode [ skuen
%) Michoacan 53 T dqserico ANA SULEYMA ITZA TUYUB @) v
MD"“‘_ >°‘I:‘ aveevre 00 o avewes mumseions
PRIMER REPORTE SEGUNDO REPORTE  [B) TERCERREPORTE  [B) ULTIMA ENTREGA

iFelicidades, tus documentos han sido
validados correctamente!

Continua en la pantalla principal para descargar tu
comprobante

ACEPTAR

Secretaria v . ;
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10. Constancia de acreditacion

Cuando el alumno completé el servicio social podrd descargar su constancia de acreditacion:

Gobierno de
Michoacin

iDescarga tu Constancia de Acreditacién!

ANA SULEYMA ITZA TUYUB e v

Estatus actual del proceso Requisitos de Reportes

Recuerda que tienes 15 dias para subir tus reportes bimestrales

Estatus actual de reportes

Reporte Bimestral 1

Solicitud de registro Enviado ©@ Reporte Bimestral 2

Solicitud de registro Aprobado. @ Reporte Bimestral 3
Solicitud de registro firmada por unidad receptora @ Informe Global

Evaluacién de Unidad Receptora

Carta de terminancion

Constancia de acreditacion

Cuando fue aceptado el formato se le notifica al alumno:

Subdireccion
de Servicio Social
y Pasantes

Gobierno de
Michoacan

B PRIMER REFORTE B SEGUNDO REPORTE B TERCER REPORTE 8

iFelicidades, tu reporte fue aprobado!

Nos vemos en la entrega final

ACEPTAR

Secretaria
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