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1. Registro
Cuando un alumno ingresa por primera vez al portal, se le muestran todas las UR disponibles 
para las liberaciones de servicio social:

En este apartado el alumno puede utilizar el buscador por nombre, si ya tiene una unidad 
receptora en mente:
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Otra de las herramientas es la búsqueda por municipio, ya que por este medio puede reducir 
las búsquedas a su lugar de origen:

En el caso de que el alumno quiera ver solo las unidades receptoras que aceptan alumnos con 
su perfil académico lo puede hacer usando el filtro por carrera:
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Cuando el alumno encontró la UR de su interés debe de dar clic sobre ella, esto mostrará un listado de 
programas de esa unidad receptora:

Cuando un alumno selecciona uno de los programas, se muestra información al respecto:
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Ya que el alumno contactó a la unidad receptora para ser aceptado, puede inscribirse a dicho 
programa, dando clic en “REGISTRARME”, esta acción lo manda al LOGIN/REGISTRO:

En la parte inferior cuenta con la leyenda de “¿No tienes cuenta?, Regístrate”, el alumno debe de dar 
clic en “Regístrate” para ser enviado al formulario de registro de alumno:
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2. Login

Ya que el alumno llenó el formulario con sus datos debe de dar clic en “REGISTRARSE”, esta acción 
mostrará una ventana de confirmación del registro:

Cuando un alumno registró su cuenta, puede ingresar con su correo y contraseña 
proporcionados desde el apartado de login:
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Dentro del sistema el alumno podrá ver los apartados de:
• Regístrate
• Reportes Bimestrales

El formulario de solicitud fue actualizado visualmente, incorporando un asistente (wizard) 
en la parte superior con los siguientes apartados:

• Datos del prestador
• Datos del programa
• Archivos 
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En cada sección del asistente (wizard) se añadió un botón para guardar temporalmente la 
solicitud, con el fin de respaldar el progreso realizado en el llenado de cada apartado.



Cuando un alumno mandó su documentación e información, el sistema le muestra un mensaje de con-
firmación y la solicitud fue enviada a revisión:

En el caso de que la información del alumno sea errónea, poco legible, etc, su solicitud será 
rechazada:

3. Registro rechazado

DIGITALIZACIÓN DE 
SERVICIO SOCIAL Y PASANTES 

IJUMICH



El sistema le dará la oportunidad de modificarlo posteriormente, revisando el comentario que agregó 
el revisor como orientación para que lo pueda modificar correctamente:
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Cuando el revisor aprobó la solicitud el alumno puede descargar el formato que genera la plataforma y 
llevarlo a firmar a su asesor:

Al entrar en solicitud el alumno puede disponer de la vista previa del documento:

4. Enviar solicitud firmada
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En la misma pantalla realiza la carga del mismo ya firmado:

Ya que fue enviado el sistema muestra una alerta de confirmación:
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Al dar clic en guardar el sistema pide una confirmación y posteriormente hace el registro:

Si el revisor rechaza la solicitud, el alumno tendrá que cargar de nuevo el formato de solicitud, con las 
correcciones que solicitó el revisor:

Ya cargado de nuevo el documento, el alumno lo deberá de mandar nuevamente a 
revisión:

5. Solicitud rechazada
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Ya que fue modificada la información muestra una confirmación de que el cambio ya fue realizado:

El alumno durante el proceso de liberación debe de cargar un total de tres reportes de 
actividades, para los cuales debe de declarar primero las actividades y horas que desempeñó 
en cada uno y posteriormente cuando sean aprobadas cargar el reporte ya firmado y sellado.

6. Enviar primer reporte
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Cuando a un alumno se le aceptó la solicitud después de un bimestre o cuatrimestre (sector salud) 
de que iniciará su servicio social, deberá de subir cada uno de sus reportes en el apartado de 
reportes bimestrales:

Para poder generar el reporte, el alumno debe de cargar en el sistema sus actividades:

Subir actividades del primer reporte
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Ya que fueron cargadas las actividades el sistema confirma que ya fueron enviadas a revisión:

Primer reporte rechazado
Cuando un revisor rechazó las actividades el alumno debe de corregir sus actividades 
tomando en cuenta el comentario del revisor:
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Ya que un revisor aprobó las actividades el alumno debe de descargar el formato llenado y llevarlo a 
firmar/sellar para poderlo cargar al sistema:
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Si el reporte fue rechazado el alumno debe de entrar nuevamente a la plataforma para cargarlo de 
nuevo:
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Una vez aprobado el reporte, el sistema le confirma al alumno que su reporte ya fue aprobado

7. Enviar segundo reporte

Para el segundo reporte es el mismo procedimiento, el alumno carga inicialmente sus actividades:
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Cuando el alumno mandó a revisión sus actividades queda a la espera:

En el caso de que se le rechacen las actividades al alumno, el deberá de enviarlas de nuevo 
con la intención de que se aprueben la segunda vez. Cuando fueron aceptadas las actividades 
el alumno entra a la plataforma a descargar el formato, llevarlo a firmar y sellar, posteriormente 
suben el documento:
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Ya que el revisor lo aprobó, en reportes se le notifica al alumno:
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8. Enviar tercer reporte

Para el tercer reporte es el mismo procedimiento, el alumno carga inicialmente sus actividades:



Cuando fueron aprobadas las tareas el alumno debe de subir el formato generado ya firmado y 
sellado al sistema:
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El reporte entra a revisión:

Cuando fue aceptado el formato se le notifica al alumno:
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9. Ultima entrega

En la última entrega el alumno carga el resto de la documentación: Informe global, Evaluación de 
Unidad Receptora y Carta de Terminación:
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Cuando fue aprobada la ultima entrega se le informa al alumno que ya fueron aprobados sus 
documentos y que ya puede descargar su constancia:
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10. Constancia de acreditación

Cuando el alumno completó el servicio social podrá descargar su constancia de acreditación:

Cuando fue aceptado el formato se le notifica al alumno:
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